UBND THANH PHO HAI PHONG C(NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc ldp - Tw do - Hanh phic
KHAI THAC CONG TRINH
THUY LOT AN HAI

Hai Phong, ngay 05 thangld niim 2024

QUY CHE _
NANG BAC LUONG, CHINH NGACH LUONG
POI VOI NGUOI LAO PONG
(Stea doi, b sung)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

- Quy ché nang bic luong, chinh ngaa,h luong d6i véi ngudi lao ddng nham
muc dich:

1. Bao dam su quan ly, didu hanh théng nhét, chit ché ctia Cong ty trong
thuc hién ché @9, chinh sach tién luong d6i véi ngudi lao dong.

2. Pong vién, khuyén khich nguoi lao dong cong hién va phan d4u hoan
thanh xuat sac nhiém vu dugc giao. -

Pidu 2. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché nang bac luong, chinh ngach lwong quy dmh vé nguyén tic, didu
kién, tiéu chuén, quy trinh thuc hién va céc ndi dung lién quan dén nang béc
luong, chinh ngach luong @61 véi ngudi lao dong trong Cong ty.

2. Péi twong ap dung.

Nguoi lao dong co giao két hop dong lao dong khong xé4c dinh thdi han
trong Cong ty duorc xép luwong theo Thang bang lwong Cong ty xay dung dugc co
quan co thdm quyén cho phép thuc hién.

Piéu 3. Nguyén tic xét nang bac lwang
1. Bao dam cong khai, cong bang, dan chu, khach quan va ding phap luét.

2. Nang bac luong, chihh ngach luong duge thuc hién mdi nim mot 14n vao
thang mot hang nam. '

Pidu 4. Hdi ddng lwong

1. Thanh lép Ho1 ddng lwong: Hoi dong luong do Chi tich Cong ty quyét
dinh kién toan gdém:

- Chu tich Hbi ddng: Chil tich Cong ty.
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- Phé chit tich Héi ddng: Téng Gidm dbc Cong ty.
- Céc ty vién: + Dai dién Pang iy Cong ty.
+ Céc Phé Tdng Gidm dbc Cong ty.
+ Chn tich Cong doan Cong ty.
+ Bi thu Chi doan thanh nién Coéng ty.
+ Cha tich Héi Cyu chién binh Céng ty.
+ Trudng céc phorig, Ban, don vi sén xuét trong Cong ty
- Thu ky hoi ddng luong;: Trudng phbhg TC-HC Cong ty.
2. Nhiém vu va quyén han cta Hoi déng luong
a. Téng hop danh sach 8 nghi nang bic luong, chinh ngach lwong.
b. Kidm tra, @bi chiéu didu kién, tiéu chudn ning béc lwong, chinh ngach
luong.

c. Lap danh sich nguoi lao dong du! diéu kién bdo cdo Chu tich Hoi déng
xem Xét, quyet dinh

d. Hai ddng 1am viéc theo nguyén téc tap thé, bidu quyét theo da s6.

CHUUNG I
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Pidu 5. Pidu kién, tiéu chuén xét ning bic lwong

Nguoi lao dong chua xép béc luong cudi cling trong thang bang luorng theo
chitc danh nghé nghiép thi dwoc xét néng 01 béc luong khi c¢6 du didu kién va
tiu chuén sau day:

1. Pidu kién v& thoi gian gift béc.

- Bbi v&i Bang luong lao dong chuyfsn mon, nghiép vu: Ngach Al c6 thoi
gian gift bac hién hudng tai Cong ty it nhét 03 nim (&4 36 thang), ngach A2 c6
thoi gian gift bac hién huodng tai Cong ty it nhét 02 nim (&4 24 thang), ngach A3
c6 thoi gian gitt bac hién hudng tai Cong ty it nhét 04 nam (da 48 théng).

- Pbi véi Bang lwong cdng nhén 14i xe c6 thoi gian gift bac hién hudng tai
Cong ty it nhat 06 ndm (dt 72 théng).

- Péi VO’I Bang lwong lao dong truc tlep san xuét: T4 chuc thi nang béc theo
tleu chudn clp bic k¥ thudt ing véi cong viéc dam nhan néu thi dat bac ndo thi
xép lucmg theo bic d6. Truong hop Coéng ty khong t8 chirc thi ning bac, cin ctr
vao két qua thuc hién nhiém vu hang nim va quy dinh thdi gian gift béc trong
quy ché nang luong, Cong ty s& xét nang hrong cho tirng c4 nhén cu thé.




- Pbi v6i nhitng cén bd, céng nhén lao ddng @3 dugc xét ndng luong céc
nam trude theo quy ché cii, Cong ty s€ bao luu thoi gian gift bic dé néng luong
14n sau phai dam bao & theo quy ché nay.

2. Tiéu chudn xét nang bac lvong hang nim.

- Phai thudng xuyén hoan thanh cdng viéc dugc giao

- Khong trong thoi han xt Iy ky luat, dang bi didu tra, truy t6, xét xi.

Pidu 6. Cac trudng hop dwoe tinh vio thdi gian dé xét nang bac lwong
thudng xuyén

1. Thoi gian nghi lam viéc dugce hﬁl'é*ng nguyén luong theo quy dinh cla
Phép lust v& lao d(‘)ng : <

2. Thai gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh cta Phap Juat v& Bao
hiém x4 hoi. .

3. Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép Hudng Béo
hiém x3 hoi cong don tir 06 thang tré xudng (trong thoi gian gitt bac) theo quy
dinh ctia Phép luat v& Bao hiém xa hoi.

Pitu 7. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét ning bac hrong thwong xuyén

1. Thoi gian nghi viéc riéng khdng hudng luong.

2. Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gift, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai dleu 6 ciia Quy ché nay

Tong céc loai thoi gian khong duoru, tinh d& xét ning bac luong thuong
xuyén quy dinh tai didu nay (néu c6) duogc tinh tron théng. Néu c6 thoi gian 18,
khong tron thang thi dugc tinh nhw sau: Duéi 13 ngay 1am viée (khéng bao gdm
céc ngdy nghi hang tuin va ngay nghi lar viéc duge hudng nguyén luong theo
quy dinh cta Phép luét vé lao dong) thi khong tinh. Tr 13 ngay lam viéc trd 1én
tinh bing 01 thang.

Piéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét nang bic lrong thuong xuyén

1. Trong thdi gian gitt bac luong hién tai, néu ngudi lao déng khong hoan
thanh nhiém vu duogc giao hang ndm hodc bi ky ludt mot trong céc hinh thirc
khién trach, canh cdo, céch chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh ning bic lwong
thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh nhur sau:

a. Kéo dai 12 thang (01 nim) ddi v&i cac trudng hop:
- Ngudi lao déng bi ky luét cach chic.

b. Kéo dai 06 thang d6i v6i cac trudmg hop:

- Nguoi lao déng bi ky luét cadnh céo;

- Nguoi lao dong khong hoan thanh hhiém vu duoc giao hang ndm. Trudng
hop trong thoi gian gift bac c¢é tir 02 nim khéng hoan thanh nhiém vu thi mdi
ndm khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 théng.
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c. Kéo dai 03 thang d6i v6i ngudi lao ddng bi ky luat khién trach.

d. Trudng hop vira khdng hoan thanh nhiém vu dugce giao vira bi ky luét thi
thoi gian kéo dai néng béc lwong thuong xuyen 13 tdng thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan nay.

2. Trudng hop d c6 két ludn clia co quan cé thim quyén 13 oan sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh céo, cach
chirc) thi thoi gian nay duge tmh lai cdc ché @6 vé nang bac lwong thudng xuyén
nhu sau:

a. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam g1am do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang béc luong.

b. Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luwong dbi véi céc hinh
thirc ky luét do oan, sai.

c. Pugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hdi (bao gdm c& phin
Béo hi€m x& hdi do co quan, don vi dong) theo céc bac lwong d& dwge tinh lai.

Pidu 9. Xét nang lwong bao luwu thoi gian.

- Pbi véi ngudi lao ddng d3 xét nang luong & nhimg thoi diém trude cb thoi
gian bao luu tir da 6 thang trd xudng, van 4p dung xét cho bao luu.

- Khong xét cho cac trudng hop phai bao luu thoi gian tir 7 théng trd 1én.

CHUONG I
QUY PINH CHI TIET

Pidu 10. Cin cit cdc quy dinh chung, Hbi ddng lrong Cong ty théng
nhit quy dinh chi tiét viéc xép lrong cho ngudilao ddng cu thé nhw sau:

- Xép luong theo chuyén mén, ngh& nghiép dua trén nguyén téc 1am nghé gi
huéng luong nghé dé.

- Béc khoi diém & tat ca cac ngach 1 béc 01. Lao dong méi tuyén dung sé&
duoc ky két hop ddng thir viée, thoi gian thir vide 02 thang lam viée d6i véi lao
dong nghi€p vu, chuyén mon k¥ thudt tir Dai hoc trd 1€n, thdi gian 01 thang lam
viée d@bi véi nhitmg lao déng khéc. Mirc luong thir viée duge hudng bing 85%
muc luong bédc 01 quy dinh trong thang bang luorng tuong Umg v&i nganh nghd
tuyén dung.

DPbi véi lao dong chuyén cong tac tir cac don vi khéc vé, cin ctt tudi, qué
trinh, muc luong dong BHXH & don vi cli va vi tri, cdng viéc dugc tuyén dung,
Cong ty s€ x€p luong cho phu hop.

Piéu 11. Chi tiét thang, bang lwong.

1. Cic chirc danh: Téng Gidm d8c, Phé Téng Gidm ddc, K& todn trgng
(Thubce thim quyén quan Iy cia Chil tich Cong ty)
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M tién luong chi tra, hé s6 luong déng BHXH: Thuc hién theo cac quy
dinh tai Nghi dinh 52/2016/ND-CP.

Thoi gian nang luong @& 1am cén ctr d6ng BHXH d8i vé&i céc chirc danh trén
nhu sau:

Thoi gian gilt bic

Bic Hé sb theo ND205 (théng) Ghi chi
I. Chirc danh Tdng Gidm dbc

1 5,98 . @

2 631 '
I1. Chitc danh Phé Téng Gism d6c

1 5,32 : 60

2 <o BB

IIL K& toén truéng

1 4,99 60

2 532

2. Bang luwong Kinh 1¢ vién, kj sw (A3)

2.1. Nang luong 14n dAu sau chuyén xép theo thang, bang luong Cong ty xay
dung @i v6i nhitng lao dong tuyén dung truge thang 01/2016.

Hé s5 theo Ha s6 Thoi gian gilt bic
Bic ; _ . Ghi chi
ND205 BL 2020 (thang)
i e a2 15 . 48
. 2,65 1,64 72
3 2,96 120
1,78 :
4 3,27 : 84
5 3,58 132
1,96
6 3,89 96
7 42 '
2,16
8




2.2. Thoi gian ning luong @i v6i nhimg lao d9ng tuyén dung tir thing
01/2016 va nhitng lao ddng d& nang luong 14n dAu sau khi chuyén xép.

Bic | Hesé | Chénhléch gita2 | Lndigian gilf bic Ghi chii
bac lién ké (théng)
T 48
2 | 1,64 0,14 79
1 1 0,14 84
4 | 1,96 0,18 96
s e 0,20

3. Cdn sw, ky thudt vién (A2)

3.1. Nang luong 14n dAu sau chuyén xep d6i voi nhitng lao dong tuyén dung

trude thang 01/2016.
. HE sb theo H¢ s6 Thoi gian giit bic - o
e ND205 BI, 2020 (théng) Ghi chd
1 1,80 1,26 24
2 1,99 1,35 48
3 2,18 72
1,46
- 237 48
5 2,56 )
1,58
6 p 48
7 2,94 84
1,71
8 3,13 60
9 3.32 9
1,84
10 3ol 72
11 3.7
1,99
12 3,89

3.2. Thoi gian nang luong d6i véi nhiing lao dong tuyén dung tir thang
01/2016 va nhing lao dong da nang luong 1an dAu sau khi chuyén xép.




Bic | Hesé | Cheénhléchgita2 | 1001810 bic Ghi chi

bac lién ké (thang)
i | Lo 24
2| 135 0,09 48
3 [ 146 0,11 L @
4 18 0,12 48
5ol 2170 0,13 60
5 | Lsa 0,13 &
7 | 198 0,15

4. Nhén vién thica hanh phuc vu (A).
4.1. Nhén vién vin thu, thira hanh.

Bic | Hesb | Chénh lgchgig2 | 10018120 gift bac Ghi chii e
bac lidn k& (théng) i
; JHH
1 1 ~ 36 AN
SCONG
2 1,19 0,07 48 v g
VHAI
3 1,26 0,07 60 -
4 134 0,08 ' o s
s |i4p 0,08 A
& | 19 0,09

4.2. Nhéan vién phuc vu

Bic | Hésh | Chénh léch gitm2 | 1 0Y1gian gif bic Ghi cht
bac lién ké (thang) -

] 1,00 : 36

2 1,06 0,06 48

3 .1 0,06 60

4 1,19 0,07 - 72

5 1,26 0,07 ; 84

6 1,34 0,08




5. Cong nhén ldi xe (B12)

5.1. L4i xe con.

Bac Hé sb HE sb Chénh 1éch giira Thoi gian git bac Ghi chi
: theo theo TL 2 bac lien ke (thang)
ND205 2020
1 248 1,33 72
2 259 1,45 0,12 108
3 3,05 1,58 0,13 120
4 3,6 1,74 0,16
5.2. L4i xe tii, xe cau. .
Bic | Hésb Hésb | Chénhléchgiita | Thoigian gii bic Ghi chii
NP205 | theoTL 2 béc lién ké (thang)
2020
1 2,35 1,39 7
2 2,76 - 1,49 0,10 108
3 3,25 1,61 0,12 120
4 3,82 1,75 0,14
6. Cong nhén co khi - dién ti - tin hoc.
6.1. Nhém 1: Cong nhan co dién, van hanh méy bom dién
Bic | Heésb Hésé | Chénhléchgiita | Thoigian giir bic Ghi cht
ND205 | theo TL 2 béc lién ké (thang)
2020
1 1,55 1,14 36
3 1,83 - 1,23 0,09 48
3 2,16 1,34 0,11 60
4 2,55 1,46 . 0,12 72
5 3,01 1,59 0,13 84
6 3,56 1,73 0,14
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6.2. Nhém 2: Céng nhén vén hanh méy x4y dyng

Bic| Hésh Hés6 | Chénh 1&ch gita | Thoi gian gi bac Ghi chn
ND205 theo TL 2 béc lidn k3 (thing)
2020 |
1 1,67 1,20 36
2 1,96 1,29 0,09 48
3 21 1,39 0,10 ' 60
4 27 1,50 0,11 72
5 3,19 52 - 0,12 _ 84
6 3,74 195 0,13
7. Cong nhin thiy nong.
, Hisd | Chénhilgeh | .. gian gii bic
Bic Heé so ND205 theo TL giira 2 béc Ghi chu
LR (thang)
2020 lién ké

1 1.55 1,67 1,20 , 36

2 1,85 2,01 1,30 - 01b 48

3 223 2,42 1,40 0,10 60

4 2,65 2,9 1,51 0,11 72

5 3,18 3,49 1,63 0,12 ‘ 84

6 3k 1,74 0,11

* Pbi véi ngudi lao déng hudng luong ctia bang luong céan sy, ky thuit vién
néu chua qua dao tao cb trinh d6 chuyén moén tuong duong trung cép chuyén
nghi€p, doanh nghiép chi xép lwong bac 6.

* Dbi véi céc béng lwong con lai, Doanh nghiép chi xét néng luong bac cudi
cho ngudi lao déng khong gitt chic vu tir tram phé tré 1én trudce khj nguoi lao
dong nghi huu, huéng ché dd BHXH theo quy dinh vé tudi nhu sau:

* Ddi véi lao d6ng nam:

Théi didm sinh Tudinghihwu | Thii didm hwdmg lwong hu m];‘;l‘;ilfﬁ“c 621ug6i‘
Théng Néam Théng Ném
4 1963 61 tudi 5 2024 55 tudi 6 thang | !
5 1963 6 2024 .




6 1963 I 2024
7 1963 8 | 20
8 1963 9 - 2024
9 1963 10 2024
10 1963 11 2024
11 1963 12 2024
12 1963 1 2025
1 1964 5 2025
2 1964 6 2025
3 1964 7 2025
4 1964 8 2025
5 1964 61 tudi 3 thang 9 2025 55 tubi 8 thang
6 1964 10 2025
7 1964 11 2025
8 1964 12 2025
9 1964 1 2026
10 1964 5 2026
11 1964 6 2026
12 1964 7 - 2026
1 1965 g | Iams
2 1965 61 tudi 6 thang 9 2026 55 tudi 9 théng
3 1965 10 2026
4 1965 1" 2026
5 1965 12 2026
6 1965 1 2027
7 1965 5 2027
8 1965 6 2027
9 1965 7 2027
10 1965 8 2027
11 1965 61 tudi 9 thang 9 2027 55 tudi 11 thang
12 1965 10 2027
1 1966 11 2027
2 1966 i3 2027
3 1966 1 2028
Tir thang 4/1966 tro di 62 tudi Thé“%;fggfg - égat‘;% f‘g‘m 56 tubi

10

o

(Ot

KRN TY
.) ]
'S’Ox'

&




* Poi v6i lao dong nil:

11

Thoi didm sinh Tudi nghi hwu Thoi diem hwéng lwong | Tudi hwong
. huu lwong béc cudi
Théng Nam Théng Nam
1 1968 6 2024
= 1968 7 2024
3 1968 3 2024
4 1968 e 9 2024 :
; 56 tudi 4 thang 50 tudi 8 thang
5 1968 10 2024
6 1968 11 2024
7 1968 12 2024
8 1968 1 2025
9 1968 6 2025
10 1968 7 2025 52
11 1968 8 2025 G
ik
12 1968 =i 9 2025 : VAN
56 tudi 8 thang 50 tudi 10 théng ced
1 1969 10 2025 v
2 1969 11 2025 NH
a
3 1969 12 2025 -
4 1969 1 2026
5 1969 6 2026
6 1969 7 2026
;- 1969 8 2026
8 1969 < 9 2026 :
57 tudi 51 tudi
9 1969 10 2026
10 1969 11 2026
11 1969 12 2026
12 1969 1 2027
1 1970 6 2027
3 1970 7 2027
3 1970 8 2027
4 1970 - 9 2027 :
57 tudi 4 théang 51 tudi 2 thang
5 1970 10 2027
6 1970 11 2027
7 1970 12 2027
8 1970 1 2028




9 1970 6 2028
10 1970 7 2028
i 1970 8 2028
12 1970 57 tubi 8 thing 9 2028 51 tudi 4 thang
1 1971 10 2028
2 1971 11 2028
2 1971 12 2028
= 1971 1 2029
5 1971 6 2029
6 1971 7 2029
7 1971 8 2029
8 1971 58 tubi 9 2029 51 tudi 6 thang
9 1971 10 2029
10 1971 11 2029
11 1971 12 2029
12 1971 1 2030
1 1972 6 2030
2 1972 7 2030
3 1972 5 2030
4 1972 . 9 2030 4
58 tudi 4 thang 51 tudi 8 théng
5 1972 10 2030
6 1972 11 2030
7 1972 12 2030
8 1972 1 2031
9 1972 6 2031
10 1972 7 2031
11 1972 8 2031
12 1972 = 9 2031 -
: . 58 tudi 8 théng £, e 51 tudi 10 thang
2 1973 3 2031
3 1973 12 2031
4 1973 1 2032
5 1973 59 tudi 6 2032 52 tubi
6 1973 7. 2032
7 1973 8 2032
8 1973 9 2032
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yéu ciu cu thé nhir sau:

mot béc tuong
bac dang hudémg./,

Noinhan:
- HD néng luong Cong ty;
- Ban Lanh dao Cong ty;

- Chu tich Cb Cong ty;

- Céc don vi truc thugc;
-Lwu: VT.

9 1973 10 2032
10 1973 11 2032
11 1973 12 2032
12 1973 1 2033
1 1974 6 2033
2 1974 7 2033
3 1974 8 2033
4 1974 o 9 2033 .
. 9 59 tudi 4 théng 5 — 52 tudi 2 thang
6 1974 - 2033
7 1974 12 2033
8 1974 1 2034
9 1974 6 2034
10 1974 7 2034
11 1974 8 2034
12 1974 - e 9 2034 o
: S 59 tuoi 8 thang % e 52 tudi 4 théng
2 1975 11 2034
3 1975 2 2034
4 1975 1 2035
Tir thang 5/1975 trd di 60 tudi nggilgé;@iég?f? ;gi‘il% . | 52tudi6 thang
_ CHUONG IV
CHINH NGACH LUONG

Bleu 13. Nguwoi lao dong dwge chuyén ngach lwong phai ddm bio céc

- Puge Cong ty ctr di hoc cac chuyen nganh, nghe tai céc truong nghé hoic
hoc hé Cao dang, dai hoc 61 véi cong viéc chuyén mén Cong ty can st dung.

- Sau khi duorc cap chimg chi, bang tot nghlep, thoi gian t6i thidu 01 nim
moi xét chuyen ngach néu trong thoi gian d6 ngudi lao dong duoc giao cdng viéc
tuong Umg v6i chimg chi dao tao hogc chic danh chuyén mon, nghlep vu ghi trén
bing t6t nghiép. Ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc giao trong ndm do.

- Xét Chuyen ngach cho nguoi lao dgng cé mirc lwvong dang huong thap hon
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